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  : مقدمه 

عافيت تحصيلي تمامي دانشجويان مشمول م،  ١٣٩٠قانون خدمت وظيفه عمومي مصوب    ٣٣ماده    ١به استناد مفاد تبصره  

معافيت تحصيلي   سنوات  ازمختلف،    مقاطع تحصيلي  متناسب با  و   آئين نامه اجرايي مربوطهمطابق    (آقايان)،مقاطع تحصيلي

مجوز    ، برخوردار مي باشند. اين قبيل دانشجويان همانند ساير اقشار جامعه مي توانند با رعايت مقررات، بصورت موقت 

  خروج از كشور دريافت نمايند. 

ز كشور، تسهيل امور مربوط به مشمولان متقاضي اغيرمتمركز نمودن صدور مجوز خروج  و    سياست تمركز زداييبا توجه به  

اكثر    مشمولان دانشگاه ها به سازمان وظيفه عمومي كشور،  مراجعات غير ضروريخروج موقت و جلوگيري از تردد و  

  . مجوزهاي خروج موقت بصورت الكترونيكي و طي فرآيند مشخص صادر مي گردد

  : تعاريف

 گردد كه از نظر آموزشي در حال تحصيل بوده و از نظر مقررات وظيفه عمومي ي اطلاق مي  يبه دانشجو:  مشمولدانشجوي   

سنوات    ازمشمول معافيت تحصيلي شده و در زمان درخواست خروج از كشور،    (تمام)   سال  ١٨  فراجا پس از ورود به سن

  (معافيت تحصيلي يا سنوات ارفاقي) بهره مند مي باشد.  مجاز تحصيلي

: به دانشجويي اطلاق مي شود كه با داشتن وضعيت هاي  انصرافي و فارغ التحصيل، )اخراجي(  تحصيلم از ومحر دانشجوي

  ، انصراف و فراغت از تحصيل، فاقد رابطه آموزشي با دانشگاه باشد. م از تحصيل ومحرتحصيلي 

الكترونيك"سخا"سامانه   تحصيلي در صورت قبولي در دانشجويان مشمول معافيت  انتظامي كه تمامي    ي: سامانه خدمات 

 اين قبيل دانشجويان با توجه به مقررات. آن بهره مند شوندمختلف مي توانند در آن سامانه ثبت نام و از خدمات  دانشگاه،

درخواست خود را خروج از كشور، مي بايست    هنگام و ارفاقي مشخصي مي باشند كه در    ، داراي سنوات تحصيليفراجا

  . پي گيري نماينددر آن سامانه ثبت و 

سال   ٣سال، كارشناسي ارشد ناپيوسته حداكثر   ٥ر كارشناسي پيوسته حداكث مقاطع دانشجوياناز نظر مقررات فراجا،  مثال:

 و استفاده از حداكثر سنوات تحصيلي فوق،   مي باشند  تحصيليمشمول سنوات    ،سال  ٦و دكتري تخصصي ناپيوسته حداكثر  
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، انتخاب واحد در نيمسال تحصيلي مربوطه يا درخواست مرخصي تحصيلي و پي گيري منوط به رعايت مقررات آموزشي

 تقويم آموزشي دانشگاه است. مطابق ،آن

(بانك   ن شدهيبه كشور، نزد بانك تعي  بازگشت متناسب با نوع سفر، به عنوان سپرده ضمانت    وجهي است كه مشمول،وثيقه:  

  خواهد شد.  استردادسپه) پرداخت مي نمايد لذا پس از ورود به موقع كشور، مبلغ وثيقه به حساب بانكي دانشجو 

دوره ،  براي سفرهاي مطالعاتي(تهران)    مجوزهايي هستند كه صرفاً توسط سازمان وظيفه عمومي فراجا  مجوزهاي متمركز: 

  .صادر مي گردد، ورزشي و تحصيلي خارج از كشور هاي مشترك 

زيارتي، علمي، نيمه    براي سفرهاي  ها   استانوظيفه عمومي    معاونت هايتوسط  مجوزهايي هستند كه    مجوزهاي غيرمتمركز:

  . صادر مي گرددعلمي و غيرعلمي 

  : كلي خروج از كشور ضوابط بخش اول:  

دانشگاه   توسطو بررسي آن    توسط دانشجويان مشمول معافيت تحصيلي  ثبت درخواست خروج از كشور در سامانه سخا 

           اشاره  ها كه بصورت كلي به آن است  عمومي وظيفه آموزشي و  پيشنيازهايرعايت منوط به ، ها و موسسات آموزش عالي

   مي گردد:  

  آموزشي:  پيش نيازهاي 

 ، انصراف و عدم مراجعه) محروميت از تحصيل فاقد حكم دانشجو ( "درحال تحصيل" آموزشي ارا بودن وضعيت د - ١

 مطابق تقويم آموزشي دانشگاه  داشتن انتخاب واحد يا مرخصي تحصيلي در نيمسال تحصيلي مورد نظر - ٢

كه تاريخ امتحان آنان با تاريخ خروج از كشور تداخل   دانشجويان در بازه زماني امتحانات پاياني نيمسال تحصيلي - ٣

 مجاز به خروج از كشور نمي باشند. دارد، 

را در سامانه سخا ثبت و مراحل  خوددرخواست  بايد دانشجويان حداقل دو هفته قبل از تاريخ خروج از كشور   - ٤

 پي گيري نمايند. از طريق سامانه مذكور مرتبط با آن را 

در   - ٥ با محدوديتي  تاريخ خروج  (به شرط عدم تداخل  ندارد  هرترم تحصيلي وجود  در  سفر خارجي  دفعات  تعداد 

جلسه غيبت در كلاس درس كه مسئوليت رعايت آن بر عهده   ٣امتحانات پايان نيمسال تحصيلي و نداشتن بيش از

 .دانشجو مي باشد) 

 و دكتري   ناپيوسته دانشجويان مقطع كارشناسي پس از ثبت آخرين نمره درسي و دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد  - ٦

، كه به عنوان فارغ التحصيل شناخته مي شوند، مجاز به ثبت درخواست خروج پارسا دفاع از    پس از  تخصصي ناپيوسته

 دانشگاه نمي باشند لذا اين قبيل دانشجويان پس از اتمام فرايند چك ليست و تسويه  از كشور جهت تاييد توسط
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درخواست صدور مدارك فارغ التحصيلي دانشگاه، نسبت   آموزشي دانشگاه، در قسمت   حساب، مي بايست از طريق سامانه 

 " معافيت اتمام  " با عنوانبه ثبت درخواست معرفي به نظام وظيفه، اقدام نمايند و پس از ثبت وضعيت فراغت در سامانه سخا  

اتمام معافيت تحصيلي، دانشجويان پس از آن  و ارسال پيامك از طرف سامانه سخا براي دانشجو مبني بر    توسط دانشگاه

 مي توانند براي درخواست خروج از كشور، به معاونت وظيفه عمومي استان محل سكونت خود مراجعه نمايند. 

جهت خروج از   مي توانندبه شرط نداشتن غيبت و رعايت فرصت يك ساله از تاريخ انصراف،    انصرافيدانشجويان    -٧

  . مراجعه نمايند ،معاونت وظيفه عمومي استان محل سكونت خودكشور به 

  : دانشجو  نظام وظيفه  بهمربوط  پيش نيازهاي 

 دانشجو در سامانه سخا    اوليه ثبت نام -١

 سامانه سخا توسط دانشجو ثبت درخواست خروج از كشور در  -٢

 سفرهاي مورد نظر   ماهيت  رعايت حداكثر بازه زماني خروج از كشور مطابق -٣

 افتتاح حساب در بانك سپه بنام خود دانشجوجهت پرداخت الكترونيكي وثيقه -٤

، مي توانند در و نهايي شدن درخواست خروج وثيقه پرداخت پس از  معتبر مي باشند، گذرنامهكه داراي  دانشجوياني -٥

 و نياز به دريافت گذرنامه مجدد نمي باشند.   تاريخي كه ثبت نموده اند، براي خروج اقدام نمايند

 ساعت كاري  ٢٤بررسي درخواست ها توسط دانشگاه و موسسات آموزش عالي، حداكثر تا  -٦

وديعه پرداختي در سامانه سخا، پس از بازگشت به موقع دانشجواز سفر، بصورت الكترونيكي به حساب دانشجو  -٧

  عودت مي گردد. 

در صورت عدم ورود به موقع دانشجو به كشور، وديعه دانشجو ضبط خواهد شد كه در اين صورت لازم است دانشجو   -٨

پس از ورود به كشور، بصورت حضوري به معاونت وظيفه عمومي استان محل سكونت خود مراجعه نمايد و ضمناً شش  

  ماه محدوديت خروج از كشور براي وي اعمال مي گردد. 

  :  معافيت تحصيلي مشمول دانشجويان هاي سفرانواع 

  ٥و٦آموزشي و وظيفه عمومي مندرج در صفحات    پيش نيازهايدانشجويان مشمول در طول تحصيل خود به شرط رعايت  

سفرهاي ذيل اقدام    انجام  ) جهت موقت (  كشوربراي اخذ مجوز خروج از  از طريق سامانه سخا    مي توانند،  يند فوقآفر

 : نمايند



 
 

  

 سفرهايي كه دانشجوي مشمول معافيت تحصيلي به منظور سفر به كشورهاي عراق و عربستان (حج عمره وسفر زيارتي: 

  ٣٠ريال و زمان آن نيز    /٠٠٠/٠٠٠تمتع) جهت انجام زيارت، متقاضي خروج از كشور باشد كه ميزان وثيقه آن به مبلغ  

  روز تعيين شده است.

مقاله، كه دانشجوي مشمول معافيت تحصيلي به منظور شركت در كنفرانس، همايش علمي يا ارايه    سفرهايي:  سفر علمي

تعيين شده روز    ٣٠و حداكثر زمان آن نيز  ريال  /٠٠٠/٠٠٠به مبلغ    آنمتقاضي خروج از كشور باشد كه ميزان وثيقه  

  است.

يا   IELTS،GMATسفرهايي است كه دانشجوي مشمول معافيت تحصيلي به منظور شركت در آزمون : سفر نيمه علمي 

ريال و حداكثر   /٠٠٠/٠٠٠مبلغ، متقاضي خروج از كشور باشد كه ميزان وثيقه آن به  نجاتبازديد از نمايشگاه و كارخا

  .روز تعيين شده است  ٣٠زمان آن نيز

سفرهايي كه دانشجوي مشمول معافيت تحصيلي به منظور افزايش اطلاعات و معلومات فردي و :  سياحتيسفرغير علمي يا   

و ريال   /٠٠٠/٠٠٠كشور، متقاضي خروج از كشور باشد كه ميزان وثيقه آن به مبلغ    يا بازديد از بستگان ساكن خارج از

  روز تعين شده است.  ٣٠حداكثر زمان آن نيز 

سفرهايي كه دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و دكتري در حين تحصيل براي انجام تحقيق، آزمايش  :  سفرهاي مطالعاتي

براي  و حداكثر زمان آن    ريال  /٠٠٠/٠٠٠كه ميزان وثيقه آن به مبلغ    يا استفاده از تجربيات ساير كشورها انجام مي دهند

تعين   سال  ١به مدت  دكتري تخصصي ناپيوستهو براي دانشجويان مقطع  ماه ٦به مدت  كارشناسي ارشددانشجويان مقطع 

  شده است. 

دوره هايي كه دانشگاه هاي داخل با همكاري دانشگاه هاي خارج از كشور با انعقاد تفاهم نامه في   :دوره هاي مشترك

در دانشگاه خارج از كشور خود  مابين برگزار مي كنند و طي آن دانشجو ملزم به گذراندن حداكثر نيمي از مدت تحصيل  

در ضمن مدت زمان  مي باشد. ماه ٣٠ريال و حداكثر زمان آن به مدت  /٠٠٠/٠٠٠كه ميزان وثيقه آن به مبلغ  مي باشد

  ماهه با درخواست دانشگاه و تاييد وزارت عتف تمديد مي گردد. ٦بازه هاي زماني  آن در

با   و مشمول معافيت تحصيلي به منظور شركت در مسابقات ورزشي بين الملليسفرهايي است كه دانشجوي   :سفر ورزشي

 ه مبلغ ، متقاضي خروج از كشور باشد كه ميزان وثيقه آن بمعرفي وزارت ورزش و جوانان يا فدراسيون هاي ورزشي كشور

٠٠٠/٠٠٠/در ضمن وثيقه مربوط به  متغير مي باشد  متناسب با زمان مسابقات ورزشي  ريال و حداكثر زمان آن نيز ،

 دانشجويان عضو تيم ملي جهت شركت در مسابقات بين المللي، توسط وزارت ورزش و جوانان كشور تقبل مي گردد.
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غ التحصيلان مشمول معافيت تحصيلي به منظور ادامه تحصيل در مقطع رسفرهايي است كه فا  :سفر تحصيلي خارج از كشور

  /٠٠٠/٠٠٠بالاتر در خارج از كشور با تاييد وزارت عتف، متقاضي خروج از كشور باشند كه ميزان وثيقه آن به مبلغ  

 مي باشد.  متغيرريال و حداكثر زمان آن بستگي به مقطع تحصيلي، 

    هرگونه تغيير در ميزان وثيقه و حداكثر زمان براي انجام سفرهاي فوق، بصورت سيستمي از طريق سامانه سخا اعمال   :توجه

و براي دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي، امكان تغيير در ميزان وثيقه و تاريخ خروج از كشور وجود ندارد.    مي گردد

  .شده است  ، نمايش دادهخلاصه توضيحات فوق در خصوص انواع سفر، زمان مجاز و مبلغ وثيقه در جدول زيردر ضمن 

 :مدت مجاز و مبلغ وثيقه انواع سفرها ١جدول شماره 

  خروج از كشور مجوزهاي متمركز بخش دوم:  

فراجا (تهران) صادر   هستند كهمجوزهاي    :خروج از كشور  متمركز مجوزهاي   سازمان وظيفه عمومي      صرفاً توسط 

  .مي باشد  سفر ورزشيو    خارج از كشور  تحصيلي  ،دوره هاي مشترك ،  مطالعاتيمي گردد كه اين مجوزها براي سفرهاي  

  : متمركزاساسي دريافت مجوزهاي مراحل 

  دوره هاي مشترك   و  مطالعاتي  هايسفر دانشجويان مشمول معافيت تحصيلي كليه مقاطع تحصيلي براي مسافرت به قصد  

 اقدام نمايند:  ،مطابق مراحل ذيلبه ترتيب مي بايست 

  سفرهاي مطالعاتي و دوره هاي مشترك 

براي سفر مطالعاتي ويژه دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و دكتري ارايه درخواست كتبي به دانشكده محل تحصيل   -١

 و دوره هاي مشترك براي تمامي مقاطع تحصيلي 

 نوع سفر  هدف مدت زمان مجاز  مبلغ وقيقه 

ريال ٠٠٠/٠٠٠/١٠٠  زيارتي  زيارت و به جا آوردن مناسك حج   روز ٣٠  

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٣٠٠ روز  ٣٠  ها  ها و كنفرانس شركت در همايش    علمي 

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٣٠٠  روز  ٣٠ آزمون هاي زبان، يا بازديد از نمايشگاه و  شركت در  

 كارخانجات 

 نيمه علمي

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٠٠٦  روز  ٠٣  غيرعلمي(سياحتي)  گردش و تفريح  

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٣٠٠  سال  ١ماه تا  ٦ مطالعاتيفرصت  مطالعات بيشتر براي پيشرفت در تحصيل    

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٦٠٠  ماه ٣٠  دانشگاه هاي خارج از كشور تفاهم نامه مشترك با    دوره هاي مشترك 

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٦٠٠  بستگي به زمان  

 مسابقات 

بين المللي شركت در مسابقات ورزشي  ورزشي  

ريال ٠٠٠/٠٠٠/٠٠٨    مقطعبستگي به 

  يتحصيل

 تحصيلي  تحصيل در خارج از كشور 



 
 

 

  اييد درخواست از طرف دانشكده و ارسال آن به دفترتحصيلات تكميلي دانشگاهت -٢

گواهي اشتغال به تحصيل با ذكر تاريخ خروج و ورود به كشور با درج نوع سفر و تاييد رياست يا معاونت   اخذ -٣

 آموزشي دانشگاه  

 گواهي اشتغال به تحصيل صادره از دانشگاه توسط وزارت عتف اييدت -٤

   جهت مجوز خروج از كشور  سازمان وظيفه عمومي فراجا (تهران)  مراجعه دانشجو به -٥

 تحصيلي خارج از كشور سفر   

به شرط فراغت از تحصيل دانشجويان مشمول معافيت تحصيلي مقاطع كارشناسي پيوسته و  كارشناسي ارشد ناپيوسته  

  مطابق   ، مي بايست سفر تحصيلي خارج از كشورو بهره مندي از    جهت ادامه تحصيل در مقطع بالاتردر مقطع قبلي،  

  مراحل ذيل، اقدام نمايند: 

 ثبت درخواست چك ليست و تسويه حساب از طريق سامانه جامع آموزشي دانشگاه و پي گيري آن توسط دانشجو -١

 درخواست معرفي به نظام  وظيفه از طريق سامانه درخواست صدور مدرك فارغ التحصيلي  -٢

 در سامانه سخا توسط دانشگاه " اتمام معافيت "ثبت وضعيت  -٣

 در مقطع بالاتر  جهت اخذ معافيت تحصيلي خارج از كشور سازمان وظيفه عمومي فراجا (تهران) مراجعه به   -٤

  سفر ورزشي 

 وزارت ورزش و جوانان كشور با تاييد  المللي    دانشجويان عضو تيم ملي كشور جهت شركت در مسابقات ورزشي بين  

پس از ارسال درخواست سامانه اي به وزارت ورزش و جوانان و تاييد در سامانه سخا ثبت نام نموده و    ابتدا  مي بايست 

بررسي و تاييد سازمان وظيفه عمومي فراجا (تهران)  آن توسط وزارت متبوع، درخواست خروج بصورت سامانه اي توسط  

  مي گردد.

     متمركز مراجع ذيصلاح مجوزهاي خروج از كشور   : ٢جدول شماره                              

  

 

 

 

 

 مراجع   مقاطع تحصيلي  سفر

 وزارت عتف كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي ناپيوسته  مطالعاتي 

 وزارت عتف تمامي مقاطع تحصيلي  دوره هاي مشترك 

 وزارت ورزش و جوانان  تمامي مقاطع تحصيلي  ورزشي 

خارج از    تحصيلي
 كشور 

دكتري تخصصي ناپيوسته كارشناسي ارشد و   وزارت عتف 
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    : مجوزهاي غيرمتمركز و مراحل آن جهت خروج از كشور بخش سوم

مجوزهايي هستند كه توسط معاونت وظيفه عمومي استان ها صادر مي گردد كه اين مجوزها    :غير متمركزمجوزهاي  

از طريق سامانه سخا    است كه لازم است دانشجو(سياحتي)  غيرعلميو    نيمه علمي،  علميسفرهاي    ،زيارتيبراي سفرهاي  

    . يند ذيل، اقدام نمايدآ مراحل مورد اشاره در بخش دوم فر مطابق و

  : خروج از كشورمتمركز  غير  اساسي در دريافت مجوزهاي مراحل 

بايست مطابق مراحل ذيل جهت ثبت  مي    نيمه علمي و غير علمي علمي، زيارتي،   دانشجويان مشمول براي سفر به مقاصد

نسبت به تكميل    دانشجو در سامانه سخا ثبت نام نموده ودا لازم است  تدر اب  ،درخواست خروج از كشور خود اقدام نمايند

  باشد:  مي به شرح زير  ،گانه ذيل از طريق سامانه سخا پي گيري نمايد كه مراحل و گام هاي مربوط به هركدام ٦مراحل 

  

  ثبت نام) و  " سخا" خدمات الكترونيك انتظامي (سامانه  sakha.epolice.irورود به سايت : اول

نسبت به ثبت نام اقدام   "دولت هوشمندپنجره ملي خدمات  "، ابتدا لازم است دانشجو از طريقبراي ثبت نام در سامانه سخا

  .، ادامه فرايند ثبت نام را انجام دهد١مطابق تصوير شماره ثبت نام نموده و سپس در سامانه سخا، با انتخاب گزينه 

  ١تصوير شماره

  

"سخا"بت نام دانشجو در سامانه الف: ث  



 
 

  

  ورود به سامانه با نام كاربري و كلمه عبور : دوم

  همراه دانشجو بعنوان كلمه عبور تعيين شده است لذا دانشجوارسالي به تلفن  كد سخا  بعنوان نام كاربري و    ؛دانشجو كد ملي  

بايست گزينه   يا كلمه عبور، مي  تلفن همراه در   "ثبت نام"براي دريافت كد سخا  از ثبت شماره  نموده وپس  را كليك 

  دانشجو ارسال گردد.  به تلفن همراه تا كد سخا بصورت پيامك  دنماي تاييد  ،٢شمارهمطابق تصوير را  "ادامه"گزينه سامانه،

  ٢تصوير شماره 

  

فراموشي كلمه عبور د روي گزينه ، دانشجو مي توانبراي اين درخواست  ووجود دارد  رمز عبور  ضمناً امكان بازيابي

  باشد.  دانشجو شخص د.لازم به ذكر است مالكيت شماره تلفن همراه مي بايست بنام  كليك نماي 

    

مراحل و انجام به ترتيب  ٣مطابق تصوير شماره  تواند ميدانشجو  ،و اخذ كلمه عبورثبت نام  نهايي شدن مرحله پس از

    ، اقدام نمايد:خروج از كشور ذيل بصورت الكترونيكي در خصوص

  ٣تصوير شماره                                                                 

  

و پي گيري آن توسط دانشجو اساسي ب: مراحل  
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  : به ترتيب اولويت  اساسيمراحل 

  ثبت درخواست توسط دانشجو                -١

  پرداخت هزينه خدمات  -٢

  تاييد دانشگاه -٣     

        پرداخت وديعه                             -٤    

  انتقال درخواست     -٥

 تعيين وضعيت  - ٧

  توسط دانشجو ثبت درخواست -١

در قسمت  ٤شماره مي بايست مطابق تصوير ، اتمام ثبت نام در سامانه سخا و دريافت رمز عبورپس از دانشجو  :١-١

  را انتخاب نمايد.وظيفه عمومي الكترونيك، گزينه  متقاضي دريافت خدمات

  ٤شماره  تصوير 

١  

را مطابق تصوير   درخواست مجوز خروج از كشور جديددر قسمت خدمات پليس مهاجرت و گذرنامه، گزينه    سپس:    ١-٢

      انتخاب نمايد. ٥شماره 

  



 
 

  

  ٥ شماره تصوير                                                                    

  

مبني بر    و، مفاد دانشج :   ١-٣ از كشور  (از قبيل، داشتن يك درخواست   ٦مطابق تصوير شماره    را  بند  ٩مقررات خروج 

از تاريخ اعزام، پرداخت وديعه، داشتن    ١٥درحال جريان، ثبت درخواست خروج داراي برگ اعزام با رعايت   روز قبل 

مطالعه و در صورت احراز شرايط و تمايل به ادامه   شماره حساب در بانك سپه و پرداخت الكترونيك مبلغ وديعه و ...) 

    را انتخاب مي نمايد. "ضوابط و مقررات را مطالعه كردم"گزينه شور،درخواست خروج از ك

  ٦ شمارهير تصو                                                     

  
، با فشردن دكمه ٧دانشجو پس از مطالعه ضوابط و مقررات خروج از كشور و تاييد آن، مطابق تصوير شماره :  ١-٤

    .خود را انتخاب مي نمايدمقصد در قسمت جستجو، كشور   ) spaceفاصله كيبورد ( 

  



 
 

  

  ٧تصوير شماره

  

) و خروج(شروعتاريخ ، نسبت به ثبت ٨دانشجو پس از انتخاب كشور مقصد، مي بايست مطابق تصوير شماره  : ١-٥ 

   اقدام نمايد.ذخيره (ورود به كشور) و ثبت گزينه تاريخ پايان

  ٨ تصوير شماره

  

  پرداخت هزينه خدمات -٢
، ٩پس از ذخيره تاريخ شروع و پايان خروج از كشور، در اين مرحله لازم است مطابق تصوير شماره    ،دانشجو :٢-١     

      در اين مرحله اطلاعات معافيت تحصيلي از قبيل نام مركز آموزشي، تاريخ .  را ثبت نمايد"پرداخت تعرفه خروج كشور  "
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باشد.   مي  "مشاهده"و همچنين تاريخ شروع و پايان خروج از كشور و نام كشور مقصد قابل    شروع و اتمام معافيت تحصيلي 

ابطال درخواست خروج از " لازم به ذكر است در صورت انصراف دانشجو از درخواست خروج از كشور، مي تواند گزينه  

    را انتخاب نمايد."كشور

  ٩تصوير شماره                                                  

  

و تاييد  بانك سپه  در    بانكي  و داشتن حسابدر اين مرحله دانشجو در صورت تصميم قطعي به خروج از كشور   :٢-٢

از كشور"گزينه بايست مطابق تصوير شماره"پرداخت تعرفه خروج  به شيوه  ١٠مي  پرداخت را  نوع  نوع   الكترونيكي،  و 

 پرداخت("خدمات-ثبت درخواست   " سپس گزينه نموده و    انتخاب  "خدمات اينترنتي وظيفه عمومي"خدمات را با عنوان

مجدداً  مي بايست    نمايد.لازم به ذكر است در صورت كسرمبلغ وديعه و عدم تغيير وضعيت به مرحله بعد،  تاييدرا    هزينه) 

    را كليك نمايد. "پرداخت "گزينه

  ١٠تصوير شماره

  

  ،١١و١٢مطابق تصاوير شماره  و كسر از حساب    اوليه جهت ثبت درخواست خروج از كشور  مبلغدر صورت پرداخت    :٣-٢

قابل   " پرداخت موفق"عمليات پرداخت و اطلاعات مرتبط با آن، شامل تاريخ پرداخت مبلغ و بانك مورد نظر و ... با عنوان  

  را انتخاب نمايد.  "تاييد و ادامه"كه لازم است دانشجوجهت ادامه، گزينه  مي باشدمشاهده 
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  ١٢تصوير شماره                                                       ١١تصوير شماره                          

  

  تاييد دانشگاه  -٣

محل  دانشگاه  به  بصورت الكترونيكي  درخواست  ،  پس از پرداخت مبلغ اوليه ثبت خروج از كشور   در اين مرحله،:  ١-٣

، وضعيت ساعت كاري  ٢٤تا حداكثر  دانشگاه محل تحصيل  توسط  تاييد  بررسي و  لذا در صورت  تحصيل ارسال مي گردد

آخرين مي تواند    ،١٣مطابق تصوير شماره    دانشجو.  رددبه دانشجو اطلاع رساني مي گپيامك  بصورت    يا عدم تاييد  تاييد

لازم به ذكر است تمامي   نمايد.و نسبت به ادامه مراحل بعد اقدام    در سامانه سخا، مشاهدهوضعيت ثبت درخواست خود را  

  .مي باشد (غيرحضوري) مراحل خروج از كشور از مرحله ثبت درخواست تا صدور گذرنامه بصورت الكترونيكي

  ١٣تصوير شماره 
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  پرداخت وديعه  -٤

انتخاب    با،  ١٤مطابق تصوير شماره    مي بايست توسط دانشگاه، دانشجو   خروج از كشور  در صورت تاييد درخواست   :١-٤
درخواست خروج از    پرداخت وديعهنسبت به    "وديعه مشمولين ناجا"و انتخاب عنوان    " پرداخت الكترونيكي"نوع  

  اقدام نمايد.  خود خدمت -كشور

  ١٤تصوير شماره                                                           

  

، مي تواند  ١٤مطابق تصوير شماره در اين مرحله دانشجو، پس از انتخاب نوع پرداخت با عنوان وديعه مشمولين ناجا  :٢-٤

  " ، مشاهده و در صورت تمايل به ادامه، گزينه ٥١در مرحله بعد نوع درخواست و مبلغ قابل پرداخت را مطابق تصوير شماره

  را انتخاب نمايد. "انصراف "و در غير اينصورت گزينه "تاييد و ادامه

  ١٥تصوير شماره 

  

  

وديعه مشمولين وظيفه اطلاعات واريزي    پرداخت مبلغ وديعه،توسط دانشجو و    "تاييد و ادامه "در صورت ثبت گزينه :٣-٤

مبلغ وديعه از حساب مورد   "پرداخت   "، نمايش داده مي شود لذا در صورت ثبت گزينه١٦مطابق تصوير شماره عمومي  

  را ثبت نمايد.  "انصراف "اند گزينه كسر خواهد شد و در غير اينصورت دانشجو مي توبانك سپه  نزدنظر دانشجو 
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  ١٦تصوير شماره 

  

  درخواست انتقال - ٥

 ١-٥: سازمان    بصورت سيستمي به سامانه مربوط به  وي، درخواست  توسط دانشجو  در اين مرحله، پس از پرداخت وديعه

بصورت از طريق سامانه و    ١٧مطابق تصوير شماره  مي گردد. لازم به ذكر است نتيجه  "انتقال"  وظيفه  عمومي (ارسال) 

  . گردداطلاع رساني مي  دانشجوپيامك به 

  ١٧تصوير شماره

                                              

 ن وضعيت يتعي -٦

توسط سازمان وظيفه   پيامك مبني بر تاييد درخواست  دريافت س از تاييد درخواست توسط سازمان وظيفه عمومي و پ :١-٦

  مي گردد.  ارسال  فراجاگذرنامه  مهاجرت و بصورت سيستمي به پليس خروج از كشور دانشجو  ، تاييديهعمومي
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 مايد و در صورت نداشتن گذرنامه معتبر باشد، مي تواند نسبت به خروج از كشور خود اقدام ن  صورتي كه دانشجو دارايدر  

   .كاري به آدرس دانشجو پست خواهد شد روز  ١٠ا ت هفته گذرنامه وي يك  طي نمودن مراحل فوق، پس از، گذرنامه

روز بصورت سيستمي به   ١٠  حداكثر تا  ،١٨مطابق تصوير شماره    كشور، وديعه وي  موقع به  پس از ورود به   دانشجو   :٢-٦

مي تواند از طريق سامانه  نيزتمامي مراحل و آخرين وضعيت درخواست خود را  حساب بانكي ايشان عودت خواهد شد و  

كه جهت پي گيري،    به موقع به كشور، وديعه وي ضبط خواهد شد  وروددر صورت عدم  مشاهده و پي گيري نمايد.سخا  

  لازم است حضوراً به معاونت وظيفه عمومي استان محل سكونت خود مراجعه نمايد. 

  ١٨تصوير شماره                                                            

  

  

  

  گذرنامه تصوير نمونه 

  

 مديريت خدمات آموزشي دانشگاه گيلان


